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Circolare n.7 A tutto il personale
Milano, 13.09.2017 Alle famiglie

A tutti gli utenti
Agli atti — al sito WEB

OGGETTO: NUOVI ORARI DI RICEVIMENTO UFFICI DI SEGRETERIA.
Si comunicano i nuovi orari di ricevimento del pubblico degli uffici di segreteria:

e LUN.e MER. ricevimento pomeridiano, dalle ore 16.00 alle ore 17.00
¢ MAR. e GIO. ricevimento mattutino, dalle ore 8.00 alle ore 10.00

o Il venerdi gli uffici si dedicheranno al disbrigo di pratiche interne e quindi non vi sara apertura al
pubblico.

e |l DSGA, sig.ra Bosi, ricevera solo per appuntamento.

Come si vede, le due aree della segreteria, amministrativa e didattica, hanno uniformato gli orari per agevolare
gli utenti.

Si raccomanda a tutti, dipendenti dell’Istituto ed esterni, di rispettare gli orari indicati favorendo in tal modo un piu
sereno ed efficace lavoro da parte degli Assistenti amministrativi.

In caso di necessita ed urgenza i componenti dello staff dirigenziale (FF SS e Responsabili di Plesso) potranno
rivolgersi al personale di segreteria anche al di fuori degli orari indicati, avendo cura di attendere che I’assistente
amministrativo interessato si liberi se impegnato.

I nuovi orari andranno in vigore DA LUNEDI’ 18 SETTEMBRE.
Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione.

Il Dirigente scolastico
Dott.ssa Dorotea M. Russo
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